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1. Antes de Viajar

Te recomendamos que en cuanto sea confirmada tu seleccidn como estudiante de movilidad, te pongas
en contacto con la Coordinacién Institucional de tu Universidad, para que ésta envie tus datos completos
a la Universidad de Destino, responsable de completar la Carta de Aceptacidn del Estudiante, la cual te
sera requerida para realizar los tramites migratorios. También es importante que en esa instancia revises
las paginas Web de la Universidad de Destino, a fin de interiorizarte mas en detalle sobre la oferta
académica, planes de estudios, dreas de investigacion, posibles actividades, etc. Si esto no estuviera
disponible, o la informacidén estuviera desactualizada, puedes solicitar ayuda a tu coordinacién para que
la soliciten a quien corresponda.

1.1 Elaboracion del Plan de Actividades

Junto a tu Coordinacidon Académica y en acuerdo con la Universidad de Destino, disefiaras tu Plan de
Actividades (Anexo Ill) en funcidn de tus intereses y las posibilidades ofrecidas por la Universidad de
Destino.

Es importante que tengas en cuenta que las actividades que realices serdn reconocidas e incorporadas en
tu expediente académico a tu regreso. Esto esta garantizado por el Compromiso de Reconocimiento
Previo de Estudios (Anexo IV), que serd confeccionado y validado por las autoridades competentes a
través de la Coordinacion Académica de tu Universidad.

Una vez que el Plan de Actividades esté acordado y firmado por ti y tu Coordinacién Académica, el mismo
serd remitido por la Coordinacidn Institucional de tu Universidad, junto con tus datos y tus documentos,
a la Universidad de Destino para su aprobacion final.

1.3 Informacidn sobre el pais de destino

Te recomendamos que antes de viajar trates de informarte en la mayor medida de lo posible sobre tu pais
de destino, incluyendo los aspectos practicos. Para esto, siempre es Util contactarse con las Embajadas
y/o Consulados correspondientes.

1.3 Contacto con la Universidad de Destino

Antes de partir, asegurate que la Coordinacidn Institucional de tu Universidad te brinde todos los datos
de contactos de la Universidad de Destino.

La Universidad de Destino, por su parte, te enviara informacidn concreta sobre la institucién, la ciudad y
todo aquello que sea importante para tu movilidad (alojamiento, alimentacion, servicios ofrecidos por la
Universidad, etc.).
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De todas maneras, te recomendamos que te comuniques con la Coordinacién Institucional de la
Universidad en donde realizaras la movilidad, a fin de que recibas informacién y orientacién sobre
cuestiones que te permitan preparar tu partida. Asimismo, revisa la pagina Web de la Universidad de
Destino, para familiarizarte en la mayor medida posible con el lugar y la institucidn.

Es importante que tengas en cuenta que todo lo referente a cuestiones administrativas lo trataras con las
Coordinaciones Institucionales, mientras que las cuestiones académicas seran resueltas con las
Coordinaciones Académicas.

1.4 Conocimiento de idioma extranjero

En el caso que fueras a una Universidad donde no se hable tu idioma, te sugerimos realizar algun tipo de
capacitacién linglistica. Esto te sera muy util para una mejor adaptacién al lugar de destino, asi como
también para la insercidn a la vida académica.




3. Durante tu movilidad

3.1 Llegada a la ciudad de destino

De acuerdo a lo que te hayan indicado desde la Universidad de Destino en tu comunicacién previa al viaje,
deberas llegar por tus propios medios al alojamiento previsto, o bien desde la institucidon se encargaran
de pasarte a buscar a tu llegada.

A modo de recomendaciones generales, te sugerimos que:

¢ Te informes sobre el tipo de cambio en el pais de destino, y en lo posible lleves algo de moneda local
para manejarte sin problemas al momento de tu arribo al pais, o en caso de cualquier imprevisto.

* Tengas contigo la direccién de la Universidad, los nombres y teléfonos de las personas de contacto y la
direccion de tu alojamiento, del consulado de tu pais en el pais de destino, como asi también todas las
indicaciones y datos que te hayan proporcionado previamente acerca de cémo llegar a destino.

3.2 Alojamiento, alimentacion y otros servicios

Alojamiento

De acuerdo a la organizacién de cada institucion, puede ser que estés alojado en residencias propias de
la Universidad en el mismo campus o fuera de él, en residencias estudiantiles, hostales, casas de familia.

Ten en cuenta que la eleccién del alojamiento es tu responsabilidad.

Alimentacion

Al igual que en el caso del alojamiento, esto dependera de las modalidades existentes a tal efecto, las
cuales te seran informadas por la Coordinacidn Institucional de la Universidad de Destino.

Servicios de la Universidad de Destino

Como estudiante de movilidad, por lo general, tienes garantizados los mismos beneficios que los
estudiantes de la Universidad de Destino, y ademds tienes las mismas responsabilidades en el
cumplimiento de los reglamentos de la Universidad y del pais. No obstante, los beneficios y obligaciones
dependen del convenio especifico de movilidad y del reglamento de cada Universidad de Destino.

3.3 Inicio de las Actividades

Las Coordinaciones Institucional y Académica de la Universidad de Destino, te facilitaran toda aquella
informacidn pertinente para el desarrollo de las actividades previstas durante tu movilidad. En particular,
te comunicaran:




e Planes de estudios y programas de materias;
e Calendarios académicos;
e Datos sobre instalaciones, aulas, dias, horarios, etc.

3.4 Modificacion del Contrato de Estudios

Puede suceder que durante tu estancia te resulte necesario realizar algunas modificaciones en tu Plan de
Actividades.

Para ello, siempre deberas contactar a las Coordinaciones Académicas de las Universidades de Origen y
Destino, quienes deberdn aprobar tu pedido y asegurar el reconocimiento de los cambios, a través de la
firma de un nuevo Compromiso de Reconocimiento Previo de Estudios (Anexo V).

Estos cambios seran entonces plasmados en el Formulario de Modificacion al Plan de Actividades (Anexo
V), el cual deberd ser firmado por las Coordinaciones Académicas e Institucionales de ambas
Universidades, para su plena validez.

3.5 Recomendaciones generales durante tu estadia

Para propiciar una estancia sin inconvenientes en la ciudad de destino mientras dure tu movilidad, te
sugerimos que tomes las mayores precauciones.

En particular:

* Si necesitaras cambiar dinero, hazlo en lugares como bancos o casas de cambio autorizadas. No cambies
dinero en la calle.

e Al salir a la calle, no lleves tus documentos originales (pasaporte, documento o cédula de identidad). Te
sugerimos que salgas, en cambio, con una fotocopia. Ademas, seria bueno que tengas una copia de tus
documentos importantes (tales como pasaporte, visa, tarjeta del seguro, boletos de viaje y tarjetas de
crédito) en un lugar seguro, para facilitar cualquier tramite en caso de pérdida o robo de los originales.

e Cercidrate de estar familiarizado con los servicios que cubre el seguro contratado para tu movilidad,
como asi también con los modos de su utilizacion.

¢ Lleva siempre los teléfonos de tus contactos en la universidad, como asi también los de tu seguro médico
para casos de emergencia.




4. A tu regreso

4.1 Proceso de reconocimiento de estudios

Las actividades realizadas en la Universidad de Destino y especificadas en el Plan de Actividades (y sus
eventuales modificaciones), seran reconocidas e incorporadas a tu expediente académico.

Para efectivizar esta incorporacidn, es necesario que la Universidad de Destino envie a la Coordinacidn
Institucional de tu Universidad, el Certificado de Estudios. Este debera estar acompaiiado de los
programas de las asignaturas y/o descripcién detallada de las actividades realizadas. Toda esta
documentaciéon deberd estar debidamente validada a través de firmas y sellos de la autoridad competente
de la institucion.

Si la Universidad de Destino no estuviera en condiciones de emitir el Certificado de Estudios al momento
de tu regreso, podras solicitar que te sea entregada una Constancia de Estudios que certifique que las
asignaturas cursadas y las actividades realizadas aln se encuentran en proceso de evaluacion.

4.2 Renuncia e incumplimientos

En caso de desistir de participar en la movilidad con anterioridad a la realizacién de la misma, deberds
presentar una nota ante la Coordinacion Institucional y la Coordinacién Académica de tu Universidad
manifestando la renuncia y justificandola.

Si la misma se produce ya en el transcurso de la movilidad, deberds presentar dos notas de renuncia, una
a las Coordinaciones de la Universidad de Destino y otra a las Coordinaciones de la Universidad de Origen,
con las debidas justificaciones.

Si al momento de la movilidad no has entregado ante la Coordinacion Institucional de tu Universidad de
Origen toda la documentacidn solicitada en la convocatoria, asi como los posibles documentos exigibles
por la Universidad de Origen y Destino, no podras realizar la movilidad.

Si modificas el Plan de Actividades confeccionado previo a la movilidad y no cumples con la entrega del
Formulario de Modificaciéon al Plan de Actividades, perderds el derecho de reconocimiento en la
Universidad de Origen de lo realizado en la Universidad de Destino.
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ANEXO |

Listado de Comprobacion de Tramites y Gestiones

Para asegurarte de tener todo listo en cada instancia de tu movilidad, es importante que utilices como
guia este listado, que te ayudard a completar y chequear la efectiva cumplimentacién de todos los

trdmites y gestiones necesarios en cada etapa de tu estancia.

Periodo Accion é0K? |

He leido el Reglamento de Movilidad y la Guia del Estudiante de Movilidad

Tengo un documento de viaje valido, vigente y en buen estado (pasaporte,

documento de identidad, cédula de identidad

Me he informado sobre los documentos que debo comenzar a gestionar
para realizar los tramites migratorios (Carta de Aceptacion del Estudiante
de la Universidad de Destino, certificado de antecedentes penales, seguro
de salud, etc.)

Me asesoré sobre la Universidad de Destino a través de la Coordinacién
Institucional de mi Institucion

Revisé la pagina Web de la Universidad de Destino y me interioricé sobre

ANTES DE | |3 institucion, la ciudad y el pais al que iré

VIAJAR . . .
He recibido la Carta de Aceptacién del Estudiante por parte de la

Coordinacion Institucional de la Universidad de Destino

Conozco el calendario académico, los plazos y fechas de importancia, y la
documentacion que debo presentar al llegar

Disefié, junto con mis Coordinaciones Académicas, mi Plan de Actividades.

Corroboré que el Formulario del Plan Actividades esta completo y firmado
por las autoridades competentes

Corroboré que el Compromiso Previo de Reconocimiento de Estudios esta
completo y firmado por las autoridades competentes

Cuento con un seguro de vida, accidente, salud y repatriacion con la
vigencia requerida (desde mi salida del pais y hasta el regreso a mi ciudad
de origen)




Realicé todos los tramites migratorios correspondientes para mi estadia
en el pais de destino

Conozco todos los datos necesarios acerca de mi alojamiento: el nombre
del lugar, dénde queda exactamente y cémo llegar hasta alli

Me informé sobre cdmo acceder a los servicios ofrecidos por la
Universidad de Destino

Realicé la capacitacién linglistica sugerida (en caso de ser necesaria)

Periodo Accién OoK?
Conservo la tarjeta de embarque, o comprobante de viaje equivalente, que deberé
presentar a la Coordinacién Institucional de mi Universidad a mi regreso.

Conservo la tarjeta migratoria que deberé presentar en el control migratorio al
regreso a mi pais
Me contacté al llegar con el responsable de la Coordinacién Institucional en la
DURANTE | Universidad de Destino
LA
MOVILIDAD | Realicé todos los tramites indicados por el responsable de la Coordinacion

Institucional en la Universidad de Destino para:

a) acceder a los beneficios de la institucion: alojamiento, alimentacién, servicios,

etc. (si correspondiese)

b) comenzar con mi plan de actividades

Completé los tramites migratorios (si correspondiese)




Me informé acerca de los datos necesarios sobre instalaciones, aulas, dias y

horarios para desarrollar mi plan de actividades

En caso de modificar mi plan de actividades:

a) Solicité autorizacion a las Coordinaciones Académicas de ambas Universidades

para realizar dichos cambios

b) Confeccioné y firmé, junto con mis Coordinaciones Académicas e Institucionales

de Origen y Destino, mi Formulario de Modificacion de Plan de Actividades.

c) Me aseguré que se firmd un nuevo Compromiso Previo de Reconocimiento de

Estudios con las modificaciones establecidas en el Formulario de Modificacion.

Corroboré con la Coordinaciéon Académica en la Universidad de Destino que todas
las actividades realizadas durante mi movilidad estén plasmadas en mi Certificado

de Actividades.

Solicité a la Coordinacion Académica de la Universidad de Destino una Constancia
de Actividades, en caso de no estar emitido a tiempo el Certificado de Actividades.

A MI
REGRESO

Conservo la tarjeta de embarque, o comprobante de viaje equivalente, para
presentar ante la Coordinacion Institucional de mi Universidad

Cuento con el Certificado de Estudios confeccionado y enviado por la Universidad
donde realicé mi movilidad y me aseguré que haya llegado a mi Universidad para
ser incorporado a mi expediente académico para su convalidacion.

Participé de las reuniones de evaluacion organizadas en mi Universidad (si
correspondiese )
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ANEXO Il

Ficha del Estudiante

8N T g To o e [l o T ==Y o Lo PSP
Carrera que estudia en la universidad de OFigEN: ......ccovveiiiiiiiiie e

Carrera que desea cursar €N UCSA: . .....ooiiiiiiiiie ettt e e

DATOS DEL ESTUDIANTE

F Yo T<Y T Lo Y-SR
NOMIBIES..... ettt ettt et esre e n e s e s neennees
Fecha de nacimiento /: .......... YA A SEXO: vevrereeeeeeenn,

Documento Nacional de Identidad..........cooceriienieniieiiie e
[ 1= 1 oL ] U

(M0 T=F T ae [ o F= Yol o 11=Y 0 o U PP SRR
NACIONATIAAA: ...ttt

L e (= L= o (=T Lol = AR

DATOS DEL CONYUGE: En caso de que sea Casado/a o viva Acompafiado

F Y o= T o X3P
NOMBIES: .ttt ettt sttt e sbe e s bt e b e eareeareesreeenees
Fecha de nacimiento: .......... YA YA Y=} (e H
Documento Nacional de Identidad: ........c.ccooceeiierieniieeee e
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DIRECCION

Calle! e Ciudad: ..coeeeeiieeieeee e,
CAdigo postal........ceeeeviieeiiiiieie e, PaiS: e

Tl e FaX: coneeeieeeeeee et
Correo electrOniCo / E-Mail: ...c..oooviiiieeecteee ettt ettt e e et e e e evee e eteeeeteeenaree e

TIEMPO DE ESTANCIA EN LA UNIVERSIDAD DE DESTINO
[D1=1To [N Hasta/ Até: ...ooovoveeeeeeeeeeieiieeenn,

Duracion de la estancia (Meses) @ ....ccceeeeecieeeeeiciieeee e,

DESEMPENO EN IDIOMAS
LeNEUA MATEINA. i s e s e e e e e e e e e e e eee teeeeeeeeeaaaaaanens

Lengua del curso en la institucion de destino (si es diferente)

ESTUDIOS
Numero de afios cursados en la carrera previos a la partida

Ha realizado estudios en el exterior Si* / No

* Si contesto que si, indique cuando y en que institucién:

ANO aCAEMICO / ANO ACATEMICO: «uvviiiiieriiee ettt ettt e seat e e e e eete et e sesbeeessssaaeeessssasaeeesasssaseens
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UNIVERSIDAD DE ORIGEN

[\ [o11 0 o] (ST

Call: e

COORDINADOR INSTITUCIONAL

.............. Ciudad: e,




ADJUNTAR A ESTE FORMULARIO

. Certificado Analitico o Historial Académico

. Comprobante de Matricula de la Universidad de Origen
J Curriculum Vitae

o Fotocopia del Pasaporte en Vigor

. 2 fotografias tamafio carnet
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ANEXO Il

Plan de Actividades

Universidad origen:

Universidad destino:
1 - DATOS DEL ESTUDIANTE

Apellidos:

Nombre:

Pasaporte:

Lugar de emision:

Documento nacional de identidad:

Lugar de emision:

Institucidn de origen:
Facultad:
Carrera:

Pais:

2 — ACTIVIDADES A REALIZAR EN LA UNIVERSIDAD DE DESTINO
Universidad:

Pais:

Facultad:

Carrera:
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Actividades

Denominacioén

Horas Semanales / Créditos

Anotaciones:

3 — ACTIVIDADES A RECONOCER EN LA UNIVERSIDAD DE ORIGEN

Universidad:
Pais:
Facultad:
Carrera:
Horas Semanales / Créditos
Actividades Denominacidn

Anotaciones:

4 — CONFORMIDAD DEL ESTUDIANTE

El estudiante firmante, declara conocer y aceptar las bases del Programa y se compromete a cursar el Plan

de Actividades acordado en este documento en las fechas indicadas.
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Deberd comunicar a su Universidad de Origen todo cambio en el programa acordado, que estara
supeditado a la aprobacién de los Coordinadores Académicos de las respectivas Universidades de Destino
y de Origen y documentado en el Formulario “Modificaciones al Plan de Actividades propuestos
originalmente”. Asimismo, se compromete a regresar a su Universidad de Origen finalizado el periodo de
movilidad.

El firmante declara estar amparado durante su estadia en el exterior por un Seguro de Vida, Accidente y
Enfermedad:

Nombre de la empresa:
N° de la Pdliza:

Fecha de vigencia:

El incumplimiento de lo anteriormente expuesto podra ser considerado como causa de la finalizacion del
intercambio.

Lugar y fecha:

Firma y aclaracion del estudiante
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ANEXO IV

Compromiso Previo de Reconocimiento
de Actividades

El que suscribe:

Coordinador Académico de la carrera de:

de la Universidad:

doy mi conformidad a la movilidad del estudiante:

en el marco del Convenio........ , durante el semestre: de 20

El mismo realizara las actividades relacionadas en el Plan de Actividades y le serdn reconocidas, siempre
y cuando cumpla con los requisitos de aprobacion de las actividades previstas

Firma y aclaracion del Coordinador Académico
Fecha:

De conformidad (nombre y firma de autoridades competentes):

Firma y aclaracion del Decano de la Facultad de

Firma y aclaracion del Coordinador Institucional en la Universidad
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ANEXO V

Modificaciones al Plan de Actividades Propuesto
Originalmente (*)

Universidad origen:

Universidad destino:

Horas semanales / Créditos
Actividades

Actividad(es) anulada(s)

Actividad(es) afiadida(s)

Modificaciones a reconocer en la
universidad de origen /

INSTITUCION DE ORIGEN
Nombre de la Universidad de Origen:
Carrera de / Faculdad: (Sede):

Pais:

Confirmamos que las modificaciones anteriormente detalladas al Plan de Actividades inicialmente
acordado han sido aceptadas y seran plenamente reconocidas

Nombre y firma del Coordinador Académico = Nombre y firma del Coordinador Institucional
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Nombre y firma del Decano de la Facultad de

Nombre y Firma del Estudiante

Fecha:

INSTITUCION DE DESTINO

Nombre de la Universidad de Origen:

Carrera de / Faculdad: (Sede):

Curso: Pais:

Confirmamos que las modificaciones anteriormente detalladas al Plan de Actividades inicialmente
acordado han sido aceptadas.

Nombre y firma del Coordinador Académico

Nombre y firma del Coordinador Institucional

Nombre y firma del Decano de la Facultad de

Fecha:

(*) Completar SOLO en caso de ser necesario / (*)
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ANEXO VI

Carta de Aceptacion (*)

Facultad de:

de la Universidad:

DECLARACION

A los efectos que correspondan, se declara que:
fecha de nacimiento:

numero de Documento Nacional de Identidad:
pasaporte N°

estudiante de la Universidad:

Facultad de

fue aceptado/a por la Universidad, en el marco del Convenio......, para efectuar un intercambio en la
carrera de

en el periodo que comprende las siguientes fechas

Nombre y firma del Coordinador Académico
Nombre y firma del Coordinador Institucional

Fecha / Data:

(*) A ser completado por la Universidad Destino
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ANEXO VII
Certificado de Actividades Realizadas (*)

Universidad:
Facultad:

Fecha:
A los efectos que correspondan, se certifica que:

Estudiante:

Fecha de nacimiento:

Numero de Documento Nacional de Identidad:
Pasaporte N°:

Estudiante de la universidad:

Facultad de:
realizd en esta Universidad en el marco del Convenio........ en el periodo.................. ,

las siguientes actividades con los resultados que a continuacidn se detallan

. e Créditos
Fecha Actividades Resultado (**) Calificacion I.
obtenidos
Nombre y firma del Coordinador Académico Firmay sello del Decano o Director
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